Guatemala, 31 de julio del 2020 -
fnforme No. 001-2020 .~

Licenciada:
Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura

Su despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas ateta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conferfe lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios 1;écﬁicos No. 4189-2020, Aprobadeﬁediante Acuerdo Ministerial NGmero

705-A-2020, Correspondiente al mes de julio del presente afio, paré el cobro de m
honorarios estoy presentando factura Nimero de DTE: 1643399546 Serie: CBC14AAB

ACTIVIDADES REALIZADAS

a.) Apoyar a la  Coordinacién Administrativa en las diferentes actividades
administrativas del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b.) Brindar apoyo en los diferentes procesos administrativos y de logistica para la
organizacién de-actividades Culturales del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

¢.) Apoyar al Coordinador Administrativo en formular propuestas de trabajo que apoyen
el fomento y desarrollo de las actividades Centro cultural Migue! Angel Asturias.

d.} Brindar apoyo en informes, reportes, documentos y toda informacién que le sea
requerida relacionado con la administracién de la dependencia en lo que
corresponde a las actividades a su cargo y del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

e.) Otras actividades afines a su contrato.



RESULTADOS OBTENIDOS

a.) Se apoyd a la Coordinacién Administrativa en conjunto con el equipo de
mantenimiento, en la elaboracién de memorias fotograficas de los trabajos de
chapeo y limpieza del equipo de colaboradores de la Municipalidad de Guatemala
en todas las ares verdes del Centro Cultural Miguel angel Asturias.

b.) Se apoy6é a la Coordinacién Administrativa en conjunto con el equipo de
mantenimiento las programaciones de las diferentes secciones de mantenimiento
en la limpieza del Centro cultural Miguel Angel Asturias.

c.) Se apoyé a la Coordinacién Administrativa en conjunto con el equipo de
mantenimiento en: la reprogramacion de vacaciones de los colaboradores de las
diferentes secciones de mantenimiento, del Centro Cultural Migue! Angel Asturias.

d.) Se apoyd ala Coordinacién Administrativa en la realizacion de requisicién de salida
de producto del aimacén para abastecer de materiales acordes a su frabajo diario,
a todas las secciones de mantenimiento del Centro Cuitural Miguel Angel Asturias.

e.) Se apoyo a la Coordinacién Administrativa conjunto con el departamento de
mantenimiento, en la elaboracién de oficios, recepcion de notas, atencién de
llamadas en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Atentamente,
Vo.Bo

; Recinos
Vivian Maril%e % egnéndez Tobar Arg.Lorena
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